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 شروع

  صدور مجوز در خصوص ممیزي املاك 

 شهردار/معاون اداري مالی 
 

 انجام ممیزي املاك درخواست 
 مدیریت درآمد  

   انتخاب و انتصاب مدیر پروژه

 معاون مالی اداري/ دار شهر
 

 1یادداشت 

 2یادداشت 

 تشکیل کمیته جهت انجام ممیزي املاك 
 مدیر پروژه 
 

A 

بررسی چگونگی انجام پروژه و انتخاب 
 محدوده پایلوت جهت اجراي ممیزي 

 
 کمیته ممیزي املاك 

 

 انتخاب پیمانکار 
 کمسیون معاملات  
 

دریافت برنامه ریزي اجراي ممیزي املاك از 
 پیمانکار 

 مدیر پروژه 
 

 تشکیل ستاد نظارت عالی 
 

 مدیر پروژه  
 

/ ممیزي املاك در محدوده انتخاب شده 
 و بر طرف کردن نواقص ممیزي  اصلاح

 پیمانکار 

برگزاري جلسات توجیهی و آموزشی با 
 پیمانکار منتخب 

 پیمانکار / ستاد نظارت عالی 
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A 

ارایه گزارش مستمر از چگونگی انجام پروژه 
 به ستاد عالی نظارت 

 پیمانکار
 

 بررسی و تایید عملکرد پیمانکار 
 

 ستاد نظارت عا لی 
 

کار پیمانکار مورد آیا 
 ؟ تایید می باشد 

 خیر

 بلی

 4یادداشت 

ممیزي املاك در محدوده فیزیکی مورد 
 اصلاح آن / داد ارقر

 پیمانکار 
 

B 

 نظارت بر عملکرد پیمانکار 
 

 ستاد عا لی نظارت 
 

اتمام عملیات ممیزي و تکمیل اطلاعات 
 مربوطه 
 پیمانکار 

 

بررسی و کنترل نهایی جهت تایید محدوده 
 فیزیکی مورد ممیزي 

 ستاد نظارت عالی 
 

آیا کار پیمانکار مورد 
 تایید می باشد ؟ 

 خیر

 بلی

C 

C 

ارجاع جهت جایگزین کردن اطلاعات جدید 
 و به روز کردن بانک اطلاعاتی مربوطه 

 پیمانکار 
 

D 

E 
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D 

 جایگزین کردن اطلاعات 
 

 سازمان فاوا 
 

 تهیه اعلام وضعیت املاك ممیزي شده 
 

 پیمانکار 
 

درب منازل و  شناسنامه پیگیري ارسال
 تعیین مهلت بررسی مالک 

 مدیر پروژه 
 

آیا شهروند نسبت به شناسنامه 
ارسال شده در مدت زمان قانونی 

 ؟  مقرر شده معترض می باشد 

 خیر

 بلی
بررسی اعتراض شهروند و تصمیم 
گیري هاي لازم در صورت لزوم  

 اصلاح اطلاعات 

 پیمانکار 
 

 5یادداشت 

تایید اطلاعات اعلام وضعیت املاك ممیزي 
 شده 

 اداره نوسازي 
 

E 

 پایان

 سال یکبار می باشد   5زمان انجام ممیزي املاك مطابق قانون شهرداریها هر :  1یادداشت
 . نفر از رییس نوسازي مناطق و یک نفر نماینده از معاونت شهر سازي می باشد 3 -مدیر پروژه  -:اعضا ء ستاد نظارت عالی شامل :  2یادداشت 
ساعت قبل از شروع کار  24چنین وهم. قبل از انجام ممیزي املاك در هر منطقه با استفاده از پارچه و یا بنر زمان انجام ممیزي اعلام می گردد  ،مورین انجام ممیزياي آگاهی و همکاري شهروندان با مأبر  : 3یادداشت 

  .برگه هاي اطلاعیه انجام ممیزي درب منازل توزیع می شود
 .  پیمانکار موظف است یک نسخه از عملکرد خودرا به سازمان فاوا و یک نسخه به ستاد عالی نظارت ارجاع دهد  :  4یادداشت 
آمد جوابگو باشد و پس از آن شهرداري جوابگو شهروندان می پیمانکار موظف است به مدت یکماه پس از اتمام پروژه در صورتی که مغایریتی در فرم هاي اعلام وضعیت و یا مشکلی در امر ممیزي به وجود :  5یادداشت 

  . باشد 
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